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Med Arkinet — Coors losning for
digital arkivering, dokument- och
drendebantering — kan du skapa,
uppdatera, underbdlla, arkivera och
dtersoka dokument enkelt och sdkert.
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Arkinet

Gor alla dina dokument tillgingliga var du dn befinner dig — utan att
investera i dyra system. En vil fungerande, effektiv dokumenthan-
tering ger snabb tillgdng till ritt information i alla ssmmanhang.
Resultatet ar 6kad kvalitet och lagre kostnad for hanteringen av
dina drenden. Med Arkinet ir stora besparingar mojliga.

Med Arkinet — Coors 16sning for digital
arkivering, dokument- och drendehantering —

kan du skapa, uppdatera, underhalla,
arkivera och atersdka dokument enkelt
och sikert. Tjinsten ér helt och hillet
webbaserad, vilket gor det litt att komma
igang och att komma dt de dokument du
behéver oavsett var du befinner dig.

Vi erbjuder ocksa funktioner fér
drendehantering och processtyrning som
underlittar exempelvis handliggning av avtal,
bestillningar, forfrigningar, incident-
rapportering och diarieféring.

Arkinet 4r indelat i tre tjinstemoduler; Arkinet

e-arkiv, Arkinet Arende och Arkinet
Dokument som kan anvindas var och en for
sig eller integrerade med varandra for storsta

mojliga effektivitet i hanteringen av dokument-

intensiva processer. Samtliga har rollbaserad
behérighetshantering och stod for flera
olika sprak.

Arkinet levereras som integrerade tjdnster
dir Coor star for utveckling, drift, backup

och administration av systemplattformen samt

f6r anvindarsupport.

Arkinet e-arkiv ger tillging till Coors

digitala dokumentarkiv med f6ljande

funktioner:

¢ Arkivera dokument oberoende av format

* Registrering av metadata (soknycklar)

. Atersékning (s6ka och visa dokument)
efter klassificering eller fritextsdkning

* Skicka och ta emot dokument med e-post
och fax

* Larm och pdminnelser

* Rapporter och statistik

¢ Gallring

* Historik och sparbarhet

Arkinet Arende innehaller workflow-
funktioner som underlittar arbetsflodet vid
hanteringen av olika typer av drenden.

Nagra exempel pa funktioner ir:
 Kohantering och férdelning av drenden
* Bevakning av drendestatus och tidsfrister
* Arkivering via integration med Arkinet
e-arkiv
* Koppla dokument och drenden
* Fritextsokning i irendemeningar
och rubriker
* Rapporter och statistik
* Historik och sparbarhet

Med Arkinet Dokument hanteras
dokument under hela livscykeln med hjilp
av bl a. foljande funktioner:
¢ Skapa dokument — med eller utan mallar
* Registrering av dokument och metadata
* Redigera och uppdatera dokument
* Granska och godkinna dokument
* Ladda ner och ladda upp dokument

via webbgrinssnitt
* Versionshantering
* Fritextsokning
¢ Dokumentrelationer
* Larm- och piminnelsehantering
* Digitala mallar

COOR BASPAKET

Oppethillning
* Kundsupport: helgfri mindag-fredag,
08.00-16.30

Innehall

* e-arkiv med import via skanning, e-post
eller fax

* Systemutveckling

* Drift

* Forvaltning

* Support

Féljande utrustning behdvs for dtkomst
till Arkinettjinsten:
* PC med Internet-uppkoppling
» Webblisare MS Internet Explorer
eller FireFox
* Visningsprogramvara for aktuella
dokumentformat, t ex. TIFF-lisare

I Coors baspaket ingir alltid:
* Serviceutbildad personal

* LeanFM

* Kvalitetssikrad leverans

ADD EASY

Oppethillning
* Utokad Supporttid

Innehall

* Integration med kundens befintliga
system genom fordefinierade API:er

* Funktioner f6r drendehantering

* Funktioner for dokumenthantering
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Coor Service Management dr Nordens ledande
serviceleverantor, och erbjuder alla de servicetjinster
som krivs for att foretag och offentliga verksamheter
ska fungera bra och effektivt. Vi kallar det intelligent
service — SERVICE med I1Q

HAR HITTAR DU OSS

Coor Service Management finns i hela Norden.

Besok www.coor.se for att hitta ditt nirmaste Coor-kontor.
Kontakta oss girna om du vill veta mer:

Stockholm:
+46 (0)8 553 957 30

Goteborg:
+46 (0)31 154 215

Malmo:
+46 (0)40 125 770

Uppsala:
+46 (0)18 135 600

Huvudkontor

173 11 Stockholm
Rasundavigen 12, Solna
Telefon: +46 (0)8 553 950 0O



